
 

 

 

 

 

 

UMOWA O ZORGANIZOWANIE STAŻU UCZNIOWSKIEGO 

 

zawarta w dniu ……………………….…….2024r. w ………………………………. pomiędzy: Centrum Edukacji 

Zawodowej w Sieradzu , ul. Leszka Czarnego 2, 98- 200 Sieradz, reprezentowanym przez 

……………………………………………………………………………………………………………………., zwanym w dalszej części 

umowy „Szkołą” 

a 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

reprezentowanym przez …………………………………………………………………………………………………………………….  

zwanym w dalszej części umowy „Podmiotem przyjmującym na staż”, 

a  

Imię i nazwisko uczestnika/czki projektu: ………..…………………………………………………………………….................. 

Adres zamieszkania: ………………………………………………………………………………………………………………..................  

Nazwa i adres szkoły do której uczęszcza uczeń odbywający staż uczniowski: …………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………  

zwany/a dalej „Stażystą/Stażystką” 

 

§ 1 

[Przedmiot umowy] 

 

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest określenie zasad i warunków odbycia 150 godzinnego stażu 

uczniowskiego u Podmiotu przyjmującego na staż przez osoby będące 

Uczestnikami/Uczestniczkami projektu nr FELD.08.08-IZ.00-0052/23, pn. „Mobilność zawodowa 

na rynku pracy uczniów w Centrum Edukacji Zawodowej w Sieradzu” współfinansowanego ze 

środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach Programu Regionalnego Fundusze 

Europejskie dla Łódzkiego 2021-2027; 

2. Staże uczniowskie realizowane są zgodnie z przepisami art. 121a ustawy Prawo oświatowe (Dz.U. 

z 2019 r. 1148, ze zm.) oraz zapisami w Regulaminie konkursu oraz niniejszej Umowy; 

3. Umowa o staż uczniowski nie może dotyczyć pracy szczególnie niebezpiecznej w rozumieniu 

przepisów wydanych na podstawie art. 237 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. 

U.  2019 r. poz. 1040 ze zm.) 

 

§ 2. 

[Ogólne warunki realizacji stażu] 

 

1. W trakcie stażu uczniowskiego uczeń realizuje wszystkie albo wybrane treści programu nauczania 

zawodu w zakresie praktycznej nauki zawodu realizowanego w szkole, do której uczęszcza, lub treści 

nauczania związane z nauczanym zawodem nieobjęte tym programem. 



 

 

 

2. Podmiot przyjmujący na staż uczniowski i dyrektor szkoły, w uzgodnieniu z uczniem albo rodzicem 
niepełnoletniego ucznia, ustalają zakres treści nauczania, o których mowa w pkt. 1, oraz dobowy i 
tygodniowy wymiar czasu odbywania stażu uczniowskiego. Ustalając zakres treści nauczania 
wskazuje się, w jakim zakresie uczeń po zrealizowaniu tych treści zostanie zwolniony z obowiązku 
odbycia praktycznej nauki zawodu. Ustalenia te stanowią załącznik nr 1 do umowy o staż 
uczniowski. 

3. Dobowy wymiar godzin stażu uczniowskiego uczniów w wieku do lat 16 nie może przekraczać 6 

godzin, a uczniów w wieku powyżej 16 lat - 8 godzin. W uzasadnionych przypadkach wynikających ze 

specyfiki funkcjonowania ucznia niepełnosprawnego w wieku powyżej 16 lat, dopuszcza się 

możliwość obniżenia dobowego wymiaru godzin stażu uczniowskiego do 7 godzin. 

4. Dobowy łączny wymiar zajęć edukacyjnych realizowanych przez ucznia w szkole i stażu 

uczniowskiego nie może przekraczać 8 godzin, a tygodniowy łączny wymiar zajęć edukacyjnych 

realizowanych przez ucznia w szkole i stażu uczniowskiego - 40 godzin. 

5. W szczególnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza się możliwość przedłużenia dobowego 

wymiaru godzin stażu uczniowskiego dla uczniów w wieku powyżej 18 lat, nie dłużej jednak niż do 12 

godzin. Przedłużenie dobowego wymiaru godzin jest możliwe wyłącznie u podmiotów przyjmujących 

na staż uczniowski, u których przedłużony dobowy wymiar czasu pracy wynika z rodzaju pracy lub jej 

organizacji. 

6. Staż uczniowski może być organizowany w systemie zmianowym, z tym że w przypadku uczniów w 

wieku poniżej 18 lat nie może wypadać w porze nocnej. 

7. W przypadku ucznia z niepełnosprawnościami odbywającego staż uczniowski zapisy punktów 5 i 6 

stosuje się wyłącznie za zgodą lekarza sprawującego opiekę nad tym uczniem. 

 

§ 3. 

[Szczegółowe  warunki realizacji stażu] 

 

 

1. Zawód w zakresie którego wykonywany jest staż uczniowski: ……………………………………………………………  

2. Data rozpoczęcia: …………………………………………………; Data zakończenia: ……………………………………………. 

3. Miejsce realizacji stażu: ………………………………………………………………………………………………………… 

4. Dobowy wymiar czasu stażu: ………………………….. 

5. Tygodniowy wymiar czasu stażu: …………………….. 

6. Łączny wymiar stażu uczniowskiego: ……………… 

7. Podmiot przyjmujący na staż jest zobowiązany do zapewnienia realizacji stażu zgodnie z programem 

8. Szkoła nie ponosi odpowiedzialności za straty materialne powstałe w wyniku odbywania stażu przez 

Stażystę/Stażystkę. 

§ 4 

[Osoby do kontaktu] 

 

1. Funkcję Opiekuna Stażysty/Stażystki ze strony Podmiotu przyjmującego na staż uczniowski pełni 

Pan/Pani ……………………………………….……….……… zajmowane stanowisko: ………………………….……….……… 

telefon: ……………………………………………; adres e-mail: ………………………………………………………………………….. 

2. Osoba właściwa do kontaktu ze strony Szkoły (koordynator stażu) : 

imię i nazwisko: ………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

§ 5 

(Opiekun stażysty/stażystki) 

1. W czasie odbywania stażu uczniowskiego opiekę nad stażystami/stażystkami sprawuje wyznaczony 

przez Podmiot przyjmujący na staż uczniowski opiekun. Opiekunem stażu uczniowskiego może być 

osoba, która nie była karana za umyślne przestępstwo przeciwko życiu i zdrowiu, przestępstwo 

przeciwko wolności seksualnej  i obyczajności, przestępstwo przeciwko rodzinie i opiece, z 

wyjątkiem przestępstwa określonego w art. 209 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. 

U. z 2018 r. poz. 1600 ze zm.), przestępstwo określone w rozdziale 7 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o 



 

 

 

przeciwdziałaniu narkomanii (Dz. U. z 2019 r. poz. 1950), albo wobec której nie orzeczono zakazu 

prowadzenia działalności związanej z wychowywaniem, leczeniem, edukacją małoletnich lub opieką 

nad nimi lub zakazu przebywania w określonych środowiskach lub miejscach, kontaktowania się z 

określonymi osobami, zbliżania się do określonych osób lub opuszczania określonego miejsca pobytu 

bez zgody sądu.  

2. Spełnienie tego warunku jest potwierdzane oświadczeniem osoby prowadzącej staż uczniowski 

3. Każdy Stażysta/Stażystka ma przydzielonego opiekuna ze strony Podmiotu przyjmującego na staż;  

4. Na jednego opiekuna nie może przypadać jednocześnie więcej niż 6 Stażystów/Stażystek; 

5. Do zadań opiekuna należy w szczególności:  

a. Diagnoza kompetencji i kwalifikacji Stażysty/Stażystki (we współpracy z 

nauczycielem/dyrektorem szkoły do której uczęszcza); 

b. Określenie celu i programu stażu (we współpracy z nauczycielem/dyrektorem szkoły do 

której uczęszcza); 

c. Udzielanie Stażystom/Stażystkom informacji zwrotnej w trakcie realizacji oraz po ukończeniu 

stażu uczniowskiego; 

d. Nadzór nad prawidłową realizacją i harmonogramem stażu uczniowskiego 

 

§ 6 

[Obowiązki Podmiotu przyjmującego na staż] 

 

1. Podmiot przyjmujący na staż  jest zobowiązany w szczególności do : 

 

a) Zapewnienia stażyście/stażystce stanowiska pracy wyposażonego w niezbędne urządzenia, 

sprzęt, narzędzia, materiały i dokumentację techniczną, uwzględniającego wymagania 

bezpieczeństwa i higieny pracy, a także bezpieczne i higieniczne warunki odbywania stażu 

uczniowskiego na zasadach dotyczących pracowników określonych w odrębnych przepisach, w 

tym w zależności od rodzaju zagrożeń związanych z odbywaniem tego stażu - odpowiednie 

środki ochrony indywidualnej; 

b) Zapewnienia pomieszczenia do przechowywania odzieży i obuwia roboczego oraz środków 

ochrony indywidualnej; 

c) Zapewnienia dostępu do urządzeń higieniczno-sanitarnych oraz pomieszczeń socjalno-

bytowych; 

d) Sprawowania nadzoru nad odbywaniem stażu uczniowskiego w postaci wyznaczenia opiekuna 

stażu; 

e) Monitorowania nabywania nowych umiejętności i kompetencji przez stażystę/stkę oraz 

regularnego udzielania stażyście/stce informacji zwrotnej;  

f) Wydania stażyście/stce - niezwłocznie po zakończeniu stażu uczniowskiego pisemnego 

Zaświadczenia o odbyciu stażu uczniowskiego, które określa w szczególności okres odbytego 
stażu uczniowskiego, rodzaj realizowanych zadań i umiejętności nabyte w czasie odbywania 
stażu uczniowskiego. Zaświadczenie powinno być zgodne ze wzorem określonym w 
Rozporządzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2019 r. w sprawie wzoru 

zaświadczenia o odbyciu stażu uczniowskiego (Dz. U. z 2019 r. poz. 1583 ze zm.). 

g) Dostarczenia na koniec każdego miesiąca odbywania stażu podpisanej listy obecności lub 
wydruk z systemu elektronicznego potwierdzające obecność stażysty na stażu, zawierające 
liczbę  godzin stażu w każdym dniu stażu. 

h) Dostarczenia po zakończeniu stażu dziennika stażu do koordynatora projektu/szkoły 

i) Monitorowania jakości stażu z wykorzystaniem formularza stanowiącego załącznik  nr 2 do  

niniejszej umowy. 

§ 7 

[Obowiązki Szkoły] 

 

1. Szkoła kierując Stażystę/Stażystkę  do odbycia stażu zobowiązana jest do: 

a) Opracowania we współpracy z Podmiotem przyjmującym na staż programu stażu; 



 

 

 

b) Opracowania i dostarczenia dziennika stażu; 

c) Wypłaty stypendium stażowego po spełnieniu Stażystę/Stażystkę warunków wymienionych w 

paragrafie  9; 

d) Wyznaczenia koordynatora stażu ze strony Szkoły; 

e) Ubezpieczenia Stażysty/Stażystki, jeżeli nie jest objęty ubezpieczeniem szkolnym; 

 

§ 8 

[Obowiązki Stażysty/Stażystki] 

 

Stażystka/Stażystka zobowiązany/a jest w szczególności do: 

a) Zrealizowania zgodnie z programem obowiązkowego 150 godzinnego stażu w terminie do 

…………………………………… 

b) W przypadku choroby lub innego zdarzenia będącego przyczyną nieobecności w ramach stażu 

ustalenia terminu odpracowania godzin nieobecności; 

c) Akceptowania i przestrzegania regulaminu pracy obowiązującego u Podmiotu przyjmującego na 

staż; 

d) Sumiennego i starannego wykonywania zadań objętych programem stażu oraz stosowania się do 

poleceń opiekuna, o ile nie będą one sprzeczne z prawem; 

e) Sumiennego prowadzenia, we współpracy z opiekunem, dziennika stażu; 

f) Monitorowania jakości stażu z wykorzystaniem formularza stanowiącego załącznik  nr 2 do 

niniejszej umowy. 

a) Dostarczenia na zakończenie każdego miesiąca odbywania stażu podpisanej przez pracodawcę 

listy obecności zawierającej liczbę godzin stażu w każdym dniu stażu oraz po zakończeniu stażu: 

dziennika stażu i zaświadczenia od pracodawcy;  

§ 9 

[Stypendium stażowe] 

 

1. Stażyście/Stażystce przysługuje świadczenie pieniężne (stypendium stażowe) w wysokości 18,80 zł  

(słownie zł: osiemnaście 80/100) za jedną godzinę zrealizowanego stażu, wypłacane miesięcznie 

przelewem na rachunek bankowy wskazany  przez Stażystę/Stażystkę.  

2. Stypendium stażowe wypłacane jest przez Szkołę.  

3. Podstawą wypłaty stypendium będzie podpisana przez Podmiot przyjmujący na staż lista obecności 
lub wydruk z systemu elektronicznego potwierdzające obecność stażysty na stażu, zawierające 
liczbę  godzin stażu w każdym dniu stażu. 

4. Stypendium będzie wypłacone w ciągu 30 dni od otrzymania od stażysty/ki poprawnie wypełnionych 

wymaganych dokumentów- pod warunkiem dostępności środków na rachunku projektu. 

5. Stypendium stażowe jest współfinansowane ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus 

ramach Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla Łódzkiego 2021-2027; 

 

§ 10 

[Ochrona danych osobowych] 

1. W celu wykonywania niniejszej Umowy Szkoła udostępnia Przyjmującemu na staż przetwarzanie 

danych osobowych stażystów, a Przyjmujący na staż udostępnia Szkole dokonywanie przetwarzania 

danych osobowych pracownika pełniącego funkcję opiekuna stażu. 

2. Przy przetwarzaniu danych osobowych Strony zobowiązują się do przestrzegania zasad wskazanych 

w umowie o dofinansowanie projektu nr FELD.08.08-IZ.00-0068/23, pn. „EDU-EKO” w ustawie o 

ochronie danych osobowych oraz zgodności przetwarzania danych osobowych z ustawą RODO oraz z 

przepisami prawa powszechnie obowiązującego dotyczącymi ochrony danych osobowych. 

3. Przetwarzania danych osobowych obejmuje dane osobowe stażysty/ki w zakresie: imię i nazwisko, 

data urodzenia, PESEL, adres zamieszkania udostępnione przez Szkołę Podmiotowi przyjmującemu 



 

 

 

na staż oraz dane osobowe pracownika – opiekuna stażu – udostępnione Szkole przez Przyjmującego 

na staż, w następującym zakresie: imię i nazwisko, telefon, adres e mail. 

4. Każda ze Stron oświadcza, że zapewnia wystarczające gwarancje – w szczególności poprzez wiedzę 

fachową, doświadczenie, wiarygodność i zasoby – wdrożenia środków technicznych i organizacyjnych 

– by przetwarzanie danych osobowych na podstawie niniejszej Umowy spełniało obowiązujących 

przepisów o ochronie danych osobowych, w tym zwłaszcza w zakresie bezpieczeństwa danych 

osobowych. 

5. Każda ze Stron uprawniona jest do wykonywania czynności przetwarzania w imieniu drugiej Strony 

przez czas obowiązywania niniejszej Umowy oraz przez okres wynikający z obowiązujących 

przepisów prawa. 

§ 11 

[Czas trwania i rozwiązanie umowy] 

1. Umowa o staż uczniowski nie może być zawarta na okres dłuższy niż okres nauki w technikum, 

branżowej szkole I stopnia; 

2. Umowa o staż uczniowski może być rozwiązana, na piśmie, przez każdą ze stron z zachowaniem 14-

dniowego okresu wypowiedzenia; 

3. Jeżeli uczeń przestał być uczniem szkoły przed końcem obowiązywania umowy Dyrektor szkoły 

powiadamia o tym podmiot, który przyjął ucznia na staż uczniowski, a umowa o staż uczniowski 

wygasa. 

§ 12 

[Postanowienia końcowe] 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową obowiązują zasady wynikające  z systemu realizacji 

Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla Łódzkiego 2021-2027 , a także przepisy prawa Unii 

Europejskiej i prawa krajowego, w szczególności ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo oświatowe 

(Dz. U. z 2019 r. poz. 1148 ze zm.); 

2. Wszelkie spory powstałe w związku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy podlegają 

rozpoznaniu przez sąd właściwy dla siedziby Szkoły. 

3. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron. 

4. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

5. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

________________________  ____________                 _______________              
        Przyjmujący na staż                             Szkoła                           Stażysta /Stażystka   

 

__________________________________ 
Rodzic/Opiekun prawny Stażysty/Stażystki  

(w przypadku osób niepełnoletnich) 

 


